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An Phleanáil um an Treoir Uile-Scoile: 
Doiciméad samplach / doiciméad teimpléid mar áis chun breac-chuntais agus an phleanáil a dhéanamh don Treoir dhigitithe ag tús na bliana acadúla 2020/2021

Sa cháipéis seo, tá breac-chuntas ar an ábhar tosaigh a d’fhéadfaí a chur le/a áireamh i bPlean Treorach Uile-Scoile ina bhfuil gá ann leis an Treoir dhigiteach a bheith curtha ar fáil sna scoileanna. 
Réimse de sholáthar treorach atá ag teacht chun cinn faoi láthair is ea Treoir Dhigiteach ar cuireadh tús leis sa tír seo i mí an Mhárta 2020, tar éis do na scoileanna a bheith dúnta mar gheall ar Covid19. 
Chuir an NCGE an acmhainn seo le chéile tar éis dul i mbun comhairle leis an Roinn Oideachais mar fhreagairt ar go leor iarratas a fuarthas ó Theoirchomhairleoirí ó bhí mí an Mhárta 2020 ann.
Is éard is cuspóir na hacmhainne seo ná an machnamh agus an phleanáil a éascú i meánscoileanna ag am a bhfuil an teagmháil dhigiteach le daltaí ag teacht chun cinn agus ag athrú de réir a chéile. Níl sé i gceist go mbeadh an acmhainn seo saintreorach, uileghabhálach ná críochnúil chomh fada agus a bhaineann sé le soláthar na Treorach digití Uile-Scoile. Leis an acmhainn seo, cuirtear moltaí ar fáil faoi phríomhréimsí nach mór iad a phlé agus a chomhaontú laistigh de na scoileanna díreach ag an am seo (is é sin le rá ag tús na bliana acadúla 2020/21). Ba cheart an cháipéis phleanála seo a athbhreithniú agus a nuashonrú go rialta sa scoil de réir mar a fhorbraíonn réimse na treorach digití, sa ghearrthéarma agus sa mheántéarma araon.
Ba chóir a thabhairt faoi deara go bhfuil an cháipéis seo beartaithe le bheith mar ‘bhreiseán’ ar Phlean Treorach Uile-Scoile mionsonraithe agus athbhreithnithe uair sa bhliain.





Treoir Dhigiteach Uile-Scoile Bhreise le bheith curtha le Plean Treorach Uile-Scoile:
Bliain Acadúil 2020/2021

LÍON ISTEACH AINM NA SCOILE
Tús Eolais ar an Treoir Dhigitithe
San acmhainn seol, tá breac-chuntas ar fáil ar na cinntí atá déanta ag leibhéal na scoile maidir le lóistíocht an tsoláthair treorach digití / ar líne inár scoil. 
Rinneadh an t-ábhar go léir a phlé agus a chomhaontú idir Bainistíocht na Scoile agus Comhairleoir(í) Treorach na Scoile. Tá an cur chuige maidir leis an Treoir dhigiteach inár scoil doiciméadaithe anseo ar aon dul le:

Doiciméad Comhchreata um an Treoir Uile-Scoile (NCGE, 2017) 
https://www.ncge.ie/resource/ncge-whole-school-guidance-framework 
(Covid-19) Faisnéis tacaíochta do Chomhairleoirí Treorach i Scoileanna (NCGE, 2020)
https://www.ncge.ie/resource/covid-19-ncge-support-information-GC-schools

An Leanúnachas sa Treoirchomhairleoireacht - Treoirlínte do scoileanna a sholáthraíonn tacaíocht do dhaltaí ar líne (ROS, 2020) 
https://www.education.ie/en/Schools-Colleges/Information/Post-Primary-School-Policies/Policies/continuity-of-guidance-counselling-guidelines-for-schools-providing-online-support-for-students.pdf
An Leanúnachas sa Scolaíocht (ROS, 2020)
www.education.ie/en/Schools-Colleges/Information/continuity-of-schooling/continuity-of-schooling.html 

Cuirtear an Treoir Dhigiteach ar fáil sa scoil seo againne de réir shamhail an chontanaim tacaíochta (NCGE, 2017 lch 12): An Treoir do Chúpla Duine, an Treoir do Roinnt Daoine, an Treoir do Chách. San acmhainn seo, tá breac-chuntas déanta ar sholáthar na treorach digití de réir an chontanaim sin. Sa chéad chuid de, tá breac-chuntas déanta ar an gcur chuige lóistíochta don ‘Treoir do Chúpla Duine,’ sa dara cuid tá nóta déanta faoin gcur chuige maidir leis an ‘Treoir do Roinnt Daoine ’ agus tagraíonn an tríú cuid de don ‘Treoir do Chách.’ Anuas air sin, sa chuid dheiridh, tá breac-chuntas ar an gcaoi a bhfuiltear chun an Treoir Uile-Scoile a chomhordú sa scoil seo againne, sa chás go mbíonn ar an scoil dúnadh ar feadh cuid den bhliain nó go mbíonn ar chuid den fhoireann féin-leithlisiú.




Treoir do Chúpla Duine:

I/in LÍON ISTEACH AINM NA SCOILE beidh GACH UILE dhalta in ann tacaíocht duine-le-duine a fháil ó na múinteoirí, ó na foirne tacaíochta nó ó Threoirchomhairleoir, de réir mar is cuí. 
Is é an bealach a gcuirfear na tuismitheoirí/caomhnóirí ar an eolas go bhfuil na seirbhísí seo ar fáil ná:

m.sh. bileog faisnéise a chur abhaile ag tús na scoilbhliana
m.sh. fógra ríomhphoist a scaoileadh sa chás nach mór an scoil a dhúnadh i rith na bliana acadúla 2020/2021

I ngach aon cheann de na teachtaireachtaí seo, tugtar cuireadh do na tuismitheoirí teagmháil dhíreach a dhéanamh leis an scoil más mian leo soláthar na dtacaí sin a phlé.
I/in LÍO INSERT AINM SCOILE aontaímid go dtabharfar faoinár seisiúin treorach ‘Treoir do Chúpla Duine’ (seisiúin duine-le-duine) mar a leanas:

	An tArdán a nÚsáidfear
	m.sh. Microsoft Teams / Zoom srl.

	Na bealaí agus na huaireanta gur féidir teagmháil a dhéanamh leis na daltaí:
	Ba chóir sceideal de na cruinnithe fíorúla a phleanáil le i gcomhar leis na daltaí trí ríomhphost laistigh de thréimhse ama teoranta (ag leanúint gnáth-amchlár na scoile, 9 am-4pm, m.sh.). Níor cheart teagmháil a dhéanamh le daltaí taobh amuigh de na hamanna comhaontaithe seo.
Ní bheifear ag malartú uimhreacha gutháin pearsanta idir an Treoirchomhairleoir agus na daltaí / tuismitheoirí / caomhnóirí. 



	Is féidir gá a bheith ann teagmháil a dhéanamh leis na tuismitheoirí sa chás go:
	mbíonn ceist maidir leis an gCosaint Leanaí ann. 

Is é an cur chuige atá againn ná teagmháil a dhéanamh le tuismitheoirí sa chás seo: [déan breac-chuntas ar an gcur chuige comhaontaithe i gcásanna a mbíonn gá teagmháil a dhéanamh le tuismitheoirí] 

	Tá roinnt próiseas ann sa scoil trína ndéantar dalta ar leith a shainaithint mar dhuine a bhfuil an treoir duine-le-duine ag teastáil uaidh:
	An Féin-Atreorú - is féidir leis an dalta an féin-atreorú a dhéanamh ach r-phost a chur chuig an Treoirchomhairleoir. Cuirtear in iúl do na daltaí conas nasc a dhéanamh leis an treoirchomhairleoir ag tús na scoilbhliana agus i dtionóil a tharlaíonn dhá uair sa tseachtain.

An fhoireann tacaíochta do dhaltaí: Tá a fhios ag na múinteoirí gur féidir leo teagmháil a dhéanamh leis an bhfoireann tacaíochta do dhaltaí le ríomhphost má bhíonn imní orthu faoi aon dhalta. Ansin, glacfaidh an fhoireann tacaíochta do dhaltaí gníomh iomchuí, agus i measc na ngníomhaíocht sin d’fhéadfaidís an dalta a atreorú chuig an Treoirchomhairleoir.

Tuismitheoirí: Má tá imní ar thuismitheoirí maidir le duine dá leanaí, is féidir leo teagmháil a dhéanamh le ceann na bliana. Cuirtear tuismitheoirí ar an eolas faoi conas teagmháil a dhéanamh le ceann na bliana ar shuíomh gréasáin na scoile agus sa litir fáilte a chuirtear amach ag tús na bliana.

Bealaí Eile: Déanfaimid monatóireacht ar na bealaí eile trína ndéantar na daltaí a atreorú i mbliana agus cuirfimid na modhanna sin leis an gcáipéis seo don bhliain seo chugainn.



	Minicíocht an Chonartha:
	Is iad na nósanna imeachta atá comhaontaithe ionas go mbeifear in ann fógra a thabhairt do na daltaí faoin gcéad chruinniú a bheidh acu roimh ré i/in [cuir isteach ainm na scoile] ná: m.sh. trí ríomhphost scoile 
Déanfar aon teagmháil sa bhreis air sin leis na daltaí a shocrú leo de réir mar is cuí ag na cruinnithe. 
Cuirfear é seo in iúl go soiléir don dalta i ngach aon chruinniú agus / nó ag tús na sraithe seisiún m.sh. ‘Oibreoimid le chéile ar feadh trí sheisiún agus déanfaimid athbhreithniú ar ár bplean ag an tríú seisiún’
	Fad an tSeisiúin:
	Ní sháróidh aon chruinniú duine-le-duine fad na gnáth-choinne nó fad an ghnáth-cheachta, m.sh.40 nóiméad, ach amháin i gcás éigeandála. 

	Conradh:
	Déanfar conradh leis an dalta ag tús na seisiún duine-le-duine díreach mar dhéanfar más seisiún ‘aghaidh-le-haghaidh’ a bhí ann (is féidir é seo a dhéanamh ó bhéal nó i scríbhinn, ag brath ar bheartas bunaidh na scoile). 
Beidh sé curtha san áireamh sa chonradh seo nach ndéanfaidh ceachtar páirtí grianghraf den seisiún a ghlacadh.
Cuirtear in iúl do na daltaí agus do na tuismitheoirí go gcoinneoidh an Treoirchomhairleoir taifead den seisiún, ar aon dul leis an ngnáthchleachtas gairmiúil agus le ‘Beartas Rúndachta’ na scoile. 

	Teagmhálaí Ainmnithe (DLP) agus Leas-Teagmhálaí Ainmnithe (DDLP):
	Má tá an treoir dhigiteach ag tarlú, is iad ár nósanna imeachta scoile maidir leis an gcumarsáid leis an DCA agus leis an DDLP ná:
___________________________________
___________________________________
___________________________________

Má thagann ceist éigeandála / cosanta leanaí chun cinn le linn don treoir dhigiteach a bheith ar siúl, is é an prótacal atá comhaontaithe ná:
____________________________________________
____________________________________________

	An idirchumarsáid leis an lucht bainistíochta:
	Tá lucht bainistíochta na scoile eolach, go huile is go hiomlán, faoi gach gné den cháipéis seo, agus d'aontaigh siad leis.
Rinneadh plé ar an gcáipéis seo, agus é a chomhaontú an [cuir isteach an dáta].
Tá comhaontas déanta go ndéanfar athbhreithniú ar an gcáipéis seo an [cuir isteach an dáta].

Beidh an treoirchomhairleoir ag déanamh teagmháil linn uair sa [m.sh. tseachtain / choicís / mhí] chun an lucht bainistíochta a chur ar an eolas is nua maidir leis an gcaoi a bhfuiltear ag éirí leis na coinnithe treorach duine-le-duine.


	An Coimeád Taifead & an RGCS (nó GDPR):
	Coinneoidh an Treoirchomhairleoir taifead de gach aon chruinniú comhairleoireachta duine-le-duine ar aon dul leis an ngnáthchleachtas gairmiúil, agus déanfar an taifead sin a stóráil de réir an chleachtais sin chomh maith 
 
Sa scoil seo, baintear úsáid as taifead cruinnithe duine-le-duine an NCGE, ar féidir é a íoslódáil agus a úsáid mar chomhad PDF ineagarthóireachta nó a phriontáil le húsáid mar thaifid pháipéir. 
https://www.ncge.ie/resource/record-templates-guidance-counselling-one-one-meetings-students

Sa scoil seo, sábhálfaimid ár dtaifid go daingean trí m.sh. úsáid a bhaint as ríomhaire glúine oibre atá cosanta le pasfhocal. Sábháiltear na comhaid i bhfillteán tiomnaithe agus níl rochtain ag aon tríú páirtí orthu ar aon bhealach. 

NÓ

Stóráilimid taifid pháipéir. Cinntíonn an Treoirchomhairleoir go ndéantar iad seo a stóráil go sábháilte, nach bhfuil rochtain ag daoine eile orthu agus go gcuirtear ar ais chuig áitreabh na scoile iad chomh luath is gur féidir. 
 
	‘Béasaíocht Idirlín’      
	D'fhéadfadh go mbeadh doiciméad ar leithligh ag scoil ar a bhfuil inghlactha i dtéarmaí béasaíochta idirlín. Go hidéalach, chuirfí é seo in iúl do gach ball de phobal na scoile mar ghrúpa. D'fhéadfadh eolas breise a bheith sa doiciméad seo cosúil le ráiteas gur chóir do gach ceamara a bheith ar siúl ar feadh an chruinnithe agus gur chóir go mbeadh daltaí gléasta go cuí/i suíomh cuí ar feadh an chruinnithe.

	Lóistíocht
	Fiafróidh an Comhairleoir Treorach den dalta cá bhfuil siad ag am an chruinnithe agus déanfaidh sé nóta de m.sh. an bhfuil daltaí sa bhaile   / i dteach charad / le gaol 7rl. Déantar é seo chun a chinntiú go bhfuil daltaí i dtimpeallacht shábháilte agus oiriúnach. Ina theannta sin, má thagann ceist cosanta leanaí nó sábháilteachta chun cinn, beidh a fhios ag Comhairleoirí Treorach cá bhfuil na daltaí.













Treoir do Roinnt Daoine:

[bookmark: _Hlk48894124]Is féidir sainmhíniú ar an ‘Treoir do Roinnt Daoine’ a fháil sa cháipéis ‘Doiciméad Comhchreata um an Treoir Uile-Scoile’ (NCGE, 2017 lch 13)
www.ncge.ie/resource/ncge-whole-school-guidance-framework

[bookmark: _Hlk48894175]I/in LÍON ISTEACH AINM NA SCOILE  beidh an leagan digitithe den ‘Treoir do Roinnt Daoine’ curtha i bhfeidhm ar aon dul le ‘Beartas Cianfhoghlama’ na scoile sa bhealach seo:
 
Déan cur síos ar an gcaoi a reáchtálfar ranganna atá sceidealta san amchlár leis na daltaí. Déan cur síos ar an gcaoi a rithfidh na ranganna nach bhfuil ar an amchlár m.sh. más rud é nach bhfuil ranganna amchláir sa scoil leis an 5ú bliain ach go bhfuil sé beartaithe agat rang Treorach amháin a thabhairt dóibh in aghaidh an téarma. Déan cur síos ar an gcaoi a dtabharfar cuireadh do na daltaí páirt a ghlacadh i seisiúin ghrúpa ar ábhair áirithe m/sh. do na daltaí sin atá chun iarratas a dhéanamh ar UCAS / na daltaí sin ar mhaith leo fáil amach faoi ghairmeacha sna heolaíochtaí sláinte 
Déan cur síos ar an gcaoi a rachfar i dteagmháil le ‘grúpaí’ daltaí, trí ríomhphost scoile mar shampla. Cuir mionsonraí leis ar an gcaoi a n-oibreoidh tú le i gcomhar leis na daltaí chuige sin, ag bailiú agus ag tabhairt aiseolais faoin obair atá déanta / ag cur ar chumas na daltaí conas ceisteanna a chur, m.sh.

An Treoir do Chách:

Is féidir sainmhíniú ar an ‘Treoir do Chách’ a fháil sa cháipéis ‘Doiciméad Comhchreata um an Treoir Uile-Scoile’ (NCGE, 2017 lch 12)
www.ncge.ie/resource/ncge-whole-school-guidance-framework 

I/in LÍON ISTEACH AINM NA SCOILE  beidh an leagan digitithe den ‘Treoir do Chách’ curtha i bhfeidhm ar aon dul le ‘Beartas Cianfhoghlama’ na scoile sa bhealach seo:


Déan cur síos ar an gcaoi a dhéanann an Treoirchomhairleoir nasc leis na daltaí uile, mar shampla ag Tionól Ar Líne na Scoile Uile / ag Tionól Ghrúpa na Bliana / ag tionól le haghaidh dhaltaí na sraithe sinsirí srl.
Tabhair faoi deara cé chomh rialta is a dhéanann na Treoirchomhairleoirí nasc le ‘Cách’, m.sh. uair sa téarma 
Cuir mionsonraí leis ar an gcaoi a gcuirfidh tú an méid sin in iúl do na daltaí, m.sh. trí r-phost do na daltaí nó trí théacs chuig na tuismitheoirí



An Treoir Uile-Scoile a Chomhordú:

Sa chuid seo, tá cur síos déanta ar an gcur chuige a nglactar leis sa scoil chun an treoir uile-scoile a bhainistiú agus a chomhordú sa chás go bhfuil gá glacadh le cur chuige cumaiscthe/digiteach inár scoil.

Cé chomh minic a is a mbeidh an Treoirchomhairleoir ag casadh le lucht bainistíochta na scoile? 
Cad iad na nósanna imeachta ‘éigeandála’ a bhaineann leis an gcosaint leanaí: cé leis a dtéitear i dteagmháil agus cén tslí a dhéantar teagmháil leo?
Cé chomh minic is a bheidh an Fhoireann Tacaíochta do Dhaltaí ag teacht le chéile, agus cén meán nó bealach a ndéanfar amhlaidh?


Tá an t-ábhar sa cháipéis seo formheasta ag		[Príomhoide] 
agus								[Treoirchomhairleoir] 
an								[Dáta]
Déanfar an cháipéis seo a athbhreithniú 
agus a nuashonrú an					[Dáta]
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Arna fhorbairt ag an Lárionad Náisiúnta um an Treoir san Oideachas (NCGE) 2020 
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